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АДМИНИСТРАЦИЯ ХАРЬКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ЛАБИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  30.12.2021                                                                                               № 73
хутор Харьковский

Об утверждении Положения «Об организации и осуществлении первичного воинского учета граждан на территории Харьковского сельского поселения Лабинского района» на 2022 год
      В соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами 1996 года № 61-ФЗ «ОБ обороне», 1997 года « 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»,      1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности военной службе», 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 года № 719 «Об утверждении положения о воинском учете», Уставом Харьковского сельского поселения Лабинского района, п о с т а н о в л я ю:
     1.Утвердить Положение «Об организации и осуществлении первичного воинского учета на территории Харьковского сельского поселения Лабинского района» на 2022 год (приложение №1).

     2.Утвердить Должностные инструкции, специалиста военно-учетного стола на 2021 год (приложение №2).

     3.Кондроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

     4.Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава администрации

Харьковского сельского поселения

Лабинского района                                                                          Е.А. Дубровин 
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

УТВЕРЖДЕНА

постановлением  администрации

Харьковского сельского поселения 

Лабинского района

от  30.12.2021     №  73



ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

специалиста по первичному воинскому учёту граждан, пребывающих в запасе, в администрации Харьковского сельского поселения на 2022 год
ОБЯЗАН:

1. При осуществлении воинского учета руководствоваться законодательством Российской Федерации.

2. Проверять у граждан принимаемых на работу:

- наличие отметок в паспортах граждан Российской Федерации об их отношении к воинской обязанности;

- наличие и подлинность документов воинского учета, а также подлинность записей в них, отметок о постановке на воинский учет по месту жительства или месту пребывания;

- наличие мобилизационных предписаний (для военнообязанных при наличии в военных билетах отметок о вручении мобилизационного предписания), жетонов с личными номерами Вооруженных Сил Российской Федерации для военнообязанных при наличии в военном билете отметки о вручении жетона).

3. Проверять соответствие данных документов воинского учета  паспортным данным гражданина, наличие фотографии и ее соответствие владельцу, а во временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов, кроме того, и срок действия. При обнаружении в указанных документах, неоговоренных исправлений, неточностей, подделок или неполного количества листов направлять их владельцев в отдел военного комиссариата по муниципальному образованию, в котором они состоят на воинском учете или не состоят, но обязаны состоять на воинском учете, для уточнения документов воинского учета.

4. Заполнять личные карточки в соответствии с записями в документах воинского учета.

5. Уточнять сведения о семейном положении, образовании, месте работы (подразделения организации), должности, месте жительства или месте пребывания граждан, другие сведения, содержащиеся в документах граждан, принимаемых на воинский учет.

6. Разъяснять гражданам порядок исполнения ими обязанностей по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленных законодательством Российской Федерации и Положением о воинском учете, осуществлять контроль за их исполнением, а также информировать граждан об их ответственности за неисполнение указанных обязанностей.

7. Информировать структурные подразделения отдела военного комиссариата об отсутствии отметок в паспортах граждан Российской федерации об их отношении к воинской обязанности, об обнаруженных в документах воинского учета отсутствующих отметок о постановке на воинский учет, неоговоренных исправлениях, неточностях и подделках, неполном количестве листов, а также о случаях неисполнения гражданами обязанностей в области воинского учета,

 Мобилизационной подготовке и мобилизации для принятия начальниками отделов (отделений отделов) военных комиссариатов по муниципальным образованиям решений о привлечении их к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

8. Выявлять граждан, подлежащих постановке на воинский учет по месту работы и (или) по месту жительства (месту пребывания), и принимают необходимые меры к постановке их на воинский учет.

9. Вести и хранить личные карточки граждан, поставленных на воинский учет.

10. Направлять в 2-недельный срок в соответствующие структурные подразделения отдела военного комиссариата и (или) органы местного самоуправления сведения о гражданах, подлежащих воинскому учету и принятию(постановлению) или увольнению(отчислению) их с работы (из образовательных учреждений). В случае необходимости, а для призывников в обязательном порядке, в целях постановки на воинский учет по месту жительства или по месту пребывания либо уточнения необходимых сведений, содержащихся в документах воинского учета, оповещать граждан о необходимости личной явки в соответствующие структурные подразделения отдела военного комиссариата или органы местного самоуправления.

11. Направлять в 2-недельный срок по запросам соответствующих структурных подразделений отдела военного комиссариата и (или) органов местного самоуправления необходимые сведения о гражданах, состоящих на воинском учете, а также о гражданах, не состоящих, но обязанных состоять на воинском учете.

12. Представлять ежегодно, в сентябре, в отдел военного комиссариата списки граждан мужского пола 15- и 16-летнего возраста, а до 1 ноября – списки граждан мужского пола, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет (указанные списки при наличии средств автоматизации представляются в электронном виде). Кроме того приложением к списку граждан, подлежащих первоначальной постановке не воинский учет, руководители образовательных учреждений представляют в отдел военного комиссариата по муниципальному образованию заполненные анкеты. 

13. Сверять не реже 1 раза в год сведения о воинском учете, содержащиеся в личных карточках, со сведениями, содержащимися в документах воинского учета граждан.

14. Сверять не реже одного раза в год сведения о воинском учете, содержащиеся в личных карточках, со сведениями, содержащимися в документах воинского учета соответствующих структурных подразделений отдела военного комиссариата и (или) органов местного самоуправления.

15. вносить в личные карточки сведения об изменениях семейного положения образования, структурного подразделения организации, должности, места жительства или места пребывания, состояния здоровья граждан, состоящих на воинском учете, и в 2-недельный срок сообщают об указанных изменениях в структурные подразделения отдела военного комиссариата.

16. Оповещать граждан о вызовах (повестках) соответствующих структурных подразделений отдела военного комиссариата или органов местного самоуправления и обеспечивать их своевременную явку в места, указанные структурными подразделениями отдела военного комиссариата, в том числе в периоды мобилизации. Военного положения и в военное время.

17. Выдавать расписку при приеме документов воинского учета от граждан.

18. Устанавливая. Состоят ли граждане, принимаемые на работу (учебу), на воинском учете, проверять наличие отметки о приеме на воинский учет:

- в военном билете офицера запаса в пункте 24 «Отметка о приеме на воинский учет и снятие с воинского учета», в структурном подразделении отдела военного комиссариата или ином органе, осуществляющем воинский учет, производятся отметки о приеме офицеров запаса на воинском учете и снятии их с воинского учета (штампами размером 35х30 мм) в соответствующих графах, заверенные подписью должностного лица и печатью (печать для отметок воинского учета) структурного подразделения отдела военного комиссариата (стр. 31-34 военного билета офицера запаса);

- в военном билете солдата, матроса, сержанта. Старшины, прапорщика, мичмана запаса в разделе IX «Отметки о приеме на воинский учет и снятие с воинского учета» в структурном подразделении отдела военного комиссариата лил при его отсутствии в органе местного самоуправлении производятся отметки о приеме на воинский учет и снятии с воинского учета (штампами размером 35х30мм) в соответствующих графах (стр. 21-24);

- в удостоверении гражданина, подлежащего призыву на военную службу, в разделе I “Отметки о приеме на воинский учет и снятие с воинского учета» производятся отметки о снятии призывника с воинского учета и о его постановке на воинский учет штампами отдела военного комиссариата (стр. 2 и 3);

19. При отсутствии отметок на 13 странице паспорта гражданина Российской Федерации об отношении к воинской обязанности или о постановке на воинский учет в документах воинского учета, направлять:

- офицеров запаса и призывников – в структурное подразделение отдела военного комиссариата по месту жительства или месту пребывания;

- солдат. Матросов, сержантов, старшин, прапорщиков и мичманов запаса – в структурное подразделение отдела военного комиссариата по месту жительства (месту пребывания), а проживающих на территории муниципальных образований, где нет структурных подразделений военных комиссариатов, - в орган местного самоуправления.

20. При приеме граждан на работу (учебу) в сведениях, направляемых в структурные подразделения отдела военного комиссариата по месту жительства (месту пребывания) граждан и (или) органы местного самоуправления, указывать:

-  воинское звание, фамилию, имя, отчество, год рождения;

- военно-учетную специальность, состав семьи и место жительства гражданина;

- полное наименование организации, ее адрес и номера телефонов военно-учетного стола (отдела кадров).

21. Направлять в структурное подразделение отдела военного комиссариата по месту жительства граждан женского пола в возрасте от 18 до 45 лет (ранее не состоявших на воинском учете), имеющих (получивших) специальности в соответствии с Перечнем военно-учетных специальностей, а также профессий, специальностей, при наличии которых граждане женского пола получают военно-учетные специальности и подлежат постановке не воинский учет. 

22. Своевременно оформлять бронирование военнообязанных запаса за организацией на период мобилизации, военного положения и на военное время.

23. Представлять в структурные подразделения отдела военного комиссариата установленную отчетность, в том числе о численности работников организаций.

24. Разрабатывать план работы по осуществлению воинского учета и бронированию граждан, пребывающих в запасе, и согласовывать его с отделом военного комиссариата по муниципальному образованию.

Глава администрации 

Харьковского сельского поселения

Лабинского района                                                                        Е.А. Дубровин
